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Spravy
11. Manazérske zhrnutie:

Téma klubu nadvézuje na zameranie Stadia, pracuje s terminoldgiou ekonomického odboru a
analyzuje problémy praktického vyucovania v cudzom jazyku. Téma je sicastou SkVP
predmetu jazykova odborna priprava a zaroven nadvazuje na plan zasadnuti klubu.

Pritomné pedagogicky sa dohodli, Ze na klube budu riesit’ nielen obsahovl napli, ale aj
spdsoby a moZnosti vyucovania so zapojenim IKT. Zaroven sa oboznamili s tym, ktoré
didaktické pomocky, online vzdelavacie kanaly a stranky vyuZzivajl, s akymi problémami sa
pocas odborného vzdelavania v cudzom jazyku stretli.

V druhej faze klubu sa venovali konkrétnemu obsahovému napliiianiu odborného vzdelavania
v cudzom jazyku a naopak vkladaniu odbornych tém do CUJ. Okrem hlavnych bodov, ktoré
pri tejto téme so ziakmi preberajt, porovnali spdsob a metddy vyucovania, diskutovali

0 problémoch, ktoré maju Ziaci pri zvladani tychto tém a zapojenie IKT do vzdelavania.
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12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Téma Pozicia ekonoma, manazéra je odborna téma vhodna pre obchodnt akadémiu. Preto je
tato problematika zaradena aj do hodin cudzieho jazyka. Okrem beznych hodin cudzich
jazykov je na odborné ekonomické témy v CUJ zamerany predmet jazykova odborna
priprava. Pedagogicky si preto vymenili ndzory, napady a skusenosti so spracovanim tejto
témy.

Vyucujice analyzovali aj zaradenie slovnej zasoby a vhodnej gramatiky do tychto tém a
vymenili si nazory a skusenosti s konkrétnymi vzdelavacimi portalmi, ktoré sa daju

vV odbornych témach vyuzit. Gramatické javy ako radové Cislovky, Casové udaje, ustalené
predlozkové vizby ¢i vyuzitie ustalenych vdzieb a terminologie sa objavujui takmer na
vSetkych hodinach spojenych s odbornymi témami.

Tému Pozicia ekondéma a manazéra rozdelili do viacerych okruhov a presli hlavné body,
ktorym sa pri tejto téme venuju:

- priprava pre manazérsku prax

- vlastnosti a danosti manazéra

- povinnosti manazéra a jeho praca

- Casovy rozvrh a terminovy kalendar

- rozvoj mikkych zru¢nosti

- komunikacia priama, elektronicka a telefonicka

- Vedenie porad a argumentacia

Na hlavnt tému o praci ekondoma a manazéra nadvizuju d’alSie odborné témy:
- Struktara firmy a organizanéd schéma
- timova praca, timové role
- komunikécia na pracovisku
- vedenie porad
- teambuilding a psychohygiena

Pri kaZdom bode si porovnali, ako so Ziakmi pracuju, ktoré IKT pouZzivaji, ako mézu vyuzit

timovu pracu Ziakov. Z technoldgii dokazu pri téme vyuzivat' pocitac s internetom,

aplikacie, elektronické dokumenty a formulare, google kalendar — planovanie, videoukazky a
virtudlne kniZnice.

V pisomnom prejave sa pedagogicky zameriavaju na to, aby ziak vedel zrozumitelne,
v sulade s pravopisnymi normami Stylisticky vhodne sformulovat odborné pisomnosti,
(vyplnit’ dotazniky, napisat’ ziadost’, staznost’, objedndvku, inzerat, formalny list, Zivotopis).
V ustnom prejave vedu ziakov, aby jazykovo sprdvne, zrozumitelne a primerane situdcii
reagovali roznych situaciach na pracovisku, napr. viedli pracovny pohovor, telefonicky
rozhovor, telefonickl objednavku, vyjadrili vlastné nazory a myslienky, zacali, udrziavali
a ukoncili rozhovor, besedu, diskusiu, poziadali 0 vysvetlenie, predniesli spravu alebo referat
na ur¢enu alebo zvolent tému.

Délezitou si¢astou vyuéovania su situaéné metddy a dialogy. Ziaci moézu pracovat’ s témami
ako — telefonické rozhovory, planovanie pracovného ¢asu, prijimaci pohovor, vyberové
konanie, obhajoba nazorov (argumentacia), fiktivna porada... Ked’Ze je téma odborna,
prelinaju sa v nej medzipredmetové vztahy s ekonomikou, cvi¢nou firmou, predmetom
podnikova kultira, administrativa a koreSpondencia, digitalna kancelaria a i.

Najvicsie problémy maju Ziaci so slovnou zasobou, pretoze vyuziva odborné vyrazy




a pracovna terminologia je zriedkavejSie vyuzivana. Preto na klube hl'adali pedagogicky
spdsoby, ako nacvicit’ so ziakmi slovi¢ka. Vychodisko vidia v praci s textom réznymi
spdsobmi, alebo aj vo vyuzivani aplikacie Wocabee.

13. Zavery a odporucania:

- Odborné jazykové vzdeldvanie treba urobit’ pitavym vyuzitim vhodnych zaujimavych
metod prace,

- vyuzivat na jazykovej odbornej priprave situacné metddy a praktické materidly, ktoré
ucitel’ moze najst’ na internete,

-V kazdom cudzom jazyku vypracovat’ zadanie pre terminovy kalendar manazéra,

- vyhladat’ aplikécie, ktoré pomahaju pri odbornom vzdelavani ekonomického
zamerania v cudzom jazyku.

Odborné témy v cudzom jazyku su naro¢nejSie na ucenie aj ucenie sa, pretoze vyuzivaju
odbornu terminologiu, s ktorou sa Ziaci v beznom zivote a komunikacii nestretdvaji. Na
druhej strane poskytujt ziakom prileZitost’ lepSicho uplatnenia sa na trhu prace tym, ze
zvysia ich odborni kompetenciu. Na odbornej skole je preto nevyhnutné popasovat’ sa aj

S tymito témami a zahrnut’ ich do vzdelavania v cudzom jazyku. Predmet jazykova odborna
priprava s¢asti nahradza metddu CLIL a vyuzitim vhodnych metod a aktivit dokaze urobit’
odborné vzdelavanie v CUJ zaujimavym.
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15. Datum 13. 9. 2021
16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) | Mgr. Janka Klepacova
18. Datum 13. 9. 2021
19. Podpis

Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu




Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencna listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie

V riadku Specificky ciel — uvedie sa vzmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti
nendvratného financného prispevku

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouziva
sa skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub®) — uvedie sa nazov Klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného
klubu ucitelov, ktory je totozny s datumom na prezencne;j listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného
klubu ucitel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezenéne;j listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu
stranku, kde je sprava zverejnena

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedu sa kI'iCové slova a stru¢né zhrnutie stretnutia
Klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedu sa v bodoch
hlavné témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroven sa struéne a vystizne popise priebeh
stretnutia klubu

V riadku Zavery o odporucania — uvedu sa zavery a odporicania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila
(koordinator klubu/veduci klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.
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Néazov pedagogického klubu:

PREZENCNA LISTINA
Miesto konania stretnutia:
Datum konania stretnutia;
Trvanie stretnutia: od.......... hod do.......... hod

Zoznam tucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institacia




Meno prizvanych odbornikov/inych G¢astnikov, ktori nie st ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institacia




