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11. Manazérske zhrnutie:

Clenovia pedagogického klubu cudzich jazykov sa na svojom d’alsom zasadnuti venovali téme
Podnik, praca v podniku, organizacia prace. V uvode stretnutia sa v§etky vyucujice cudzich jazykov
vyjadrili, Ze danu tému na vyucCovani preberaji, na hodinach anglického jazyka podrobnejsie, do
hibky, Ziaci pouZivaju odborni terminolégiu; na hodinach 2. cudzieho jazyka sa vyuéujuce
zameriavaju skor na zakladnu slovntl zasobu a hranie roli v beznych situaciach na pracovisku, akymi
su pracovna cesta — rezervacia ubytovania, letenky, pracovny obed v restauracii, orientacia v meste
- cesta do prace, opis pracovnej ¢innosti, motivaény list, Zivotopis a pod. Po vymedzeni obsahovej
Struktiry témy sa Clenky Klubu venovali vymene sktsenosti s vyuZzivanim metdd, foriem a
prostriedkov prace. Zaroven poukazali na moznosti vyuzitia IKT v danej téme a moZnosti vyuZitia
poznatkov, vedomosti a skusenosti z inych predmetov. Uviedli priklady precvi¢ovania gramatickych
javov k danej téme na hodinach anglického, nemeckého, francuzskeho a ruského jazyka.

Klucové slova:

Podnik, organiza¢na Struktura, organizacia prace, oddelenia a utvary podniku, socialny dialog,
pracovné prostredie, pracovné podmienky, popis pracovnej pozicie, formalna koreSpondencia,
pracovné jednanie, pracovna cesta, reklama, pracovna porada, uctovné doklady, reklamacie.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:
Téma stretnutia:

Témou stretnutia pedagogického klubu cudzich jazykov bol Podnik, praca v podniku, organizacia
prace.

Hlavné body:

- Obsahova $truktara témy Podnik, praca v podniku, organizacia prace

- Metodika prace s témou, formy prace so ziakmi na hodindch cudzich jazykov
- Moznosti vyuzitia IKT v danej téme

- Vyuzitie medzipredmetovych vztahov

Zhrnutie priebehu stretnutia:

V tvode stretnutia ¢lenky klubu zdoraznili, Ze téma Podnik, praca v podniku, organizacia prace
je dolezita pre ziakov Obchodnej akadémie vzhl’'adom na ich $tudijny odbor. Je dobré ovladat
odbornu terminologiu podniku, opis pracovnych ¢innosti a organizacie prace pre ich budice
povolanie, pretoze mnohi Studenti najdu svoje uplatnenie v nadnarodnych zahrani¢nych firmach,
Vv ktorych komunikécia v cudzom jazyku je beznou rutinou. Vyucujtce sa vyjadrili, Ze vyucovani
cudzieho jazyka, v ktorom sa Ziaci pripravuju na maturitnu skusku (s vys$sou dotaciou hodin v
tyZzdni) sa téme venuji podrobnejSie, slovna zasoba je rozSirena o odborni terminoldgiu
v cudzom jazyku, pri druhom jazyku v mensom rozsahu. Vyucujuce sa zhodli na tom, Ze téma
je rozsiahla a zahfna nasledovné okruhy, v ktorych Ziaci ziskaji potrebnu slovnu zasobu pre
pisomn1 aj Gstnu komunikaciu.

S to najma:

- Podnik, rozdelenie podnikov podl'a velkosti, ¢innosti, financovania, pravnej formy,
riadenia, organizacie atd’.

- Organizacna §truktara podniku

- Oddelenia a utvary podniku, ich ¢innost’ a tlohy v ramci podniku ( vyroba, reklama
a marketing, ekonomika, technicka priprava vyroby, reklamacie, riadenie l'udi, logistika,
nakup surovin a skladové hospodarstvo, technicka udrzba....)

- Pracovné pozicie a opis pracovnych ¢innosti

- Pracovné podmienky a socialny dialog

- Bezpecénost’ a ochrana zdravia pri praci

- Obchodné zmluvy, u¢tovné doklady, prijmy, vydaje, naklady, zisk, objednavky, faktary

- Formalna kore$pondencia — pracovné listy, emaily

- Formalna komunikacia — objednavky, faktary, reklamacie, cenové ponuky

- Opis materialov, sluzieb

- Pracovny obed, pracovna cesta

- Pracovna porada — vedenie pracovnej porady

- Pracovné jednanie — dodavatel’, odberatel’, vyjednavanie obchodnych podmienok

- Motivacny list, profesijny Zivotopis, vstupny pohovor

- Kvalita poskytovanych produktov, sluzieb, reklamacie

V druhej faze stretnutia ucitel’ky cudzich jazykov prediskutovali metddy a formy prace
suvedenou témou na hodinach cudzich jazykov. Ucitelky neméiny uviedli, ze
zvlastnostou V nemc¢ine je pouzivanie internacionalizmov zakoncenych na —ir, ako napr,.
organiziren. Na hodinach angli¢tiny pravidelne opakuju vyrazy there are, there is...
K osvedcenym metédam a formam, ktoré vyucujlce pri vyucovani ¢i uz anglického, nemeckého,
ruského a francuzskeho jazyka vyuzivaju patria :




- monology, dialogy,

- prezentacie, rolle —plays,

- predstavovanie sa Vv praci, na pracovnom stretnuti,

- prezentacia podniku, v ktorom Zziaci vykonavaji odborni prax - opis vyrabanych
produktov alebo poskytovanych sluzieb,

- navrh fiktivneho podniku, priprava prezentacie na vel'trh — produkty, materialy a sluzby,
historia podniku, ekonomické vysledky,

- priprava reklamného letéka,

- priprava inzeratu na ponukany tovar, sluzbu,

- opis ekonomickych vysledkov podniku, uc¢tovné doklady, prijmy, vydaje, naklady, zisk,
¢itanie grafov, tabuliek a ostatnych Statistickych tdajov,

- navrh ponuky pracovného miesta - popis pracovnych ¢innosti, poziadavky na vzdelanie,
prax, zru¢nosti, platové podmienky,

- vypracovanie terminového kalendara napr. sekretarky - asy, datumy, popis ¢innosti,

- telefonovanie s obchodnym partnerom, zakaznikom, klientom — rolle -play

- pracovna cesta — plan pracovnej cesty, rezervacia letenky, ubytovania - rolle — play,
booking cez telefon, e-mailova komunikacia ...

- pracovny obed — neformalna komunikacia - rolle-play

- napisanie spravy z pracovnej cesty, obchodného jednania, pracovnej porady,

- pracovné jednanie — vyjednavanie obchodnych podmienok — ako zdvorilo vyjadrit
nesuhlas — rolle - play,

- cesta do prace, na pracovné stretnutie — miesto stretnutia, orienticia na mape, urcenie
polohy, pouzitie dopravného prostriedku,

- napisanie staznosti, reklamacie na dodany tovar, poskytnuta sluzbu,

- motivacny list, Zivotopis do zamestnania na konkrétnu pracovnu poziciu,

- vstupny pohovor do zamestnania — rolle - play

- Citanie neznamych textov s porozumenim — rozsirovanie slovnej zasoby,

- sledovanie dokumentu o prosperujucom podniku/ podnikatel'ovi v cudzom jazyku,

- timova praca — zostavit’ ponukovy katalog vol'nych pracovnych miest v cudzom jazyku.

V dalSej casti spolo¢ného stretnutia ¢lenovia klubu prediskutovali oblast’ gramatiky, ktort
V ramci predmetnej témy moZzno precvicovat, rozvijat,, pripadne zopakovat. Su to:

- Cislovky — zakladné, radove,

- datumy, ¢asové udaje, hodiny, tyzdne, mesiace - terminy dodavok, stretnuti a pod.

- svetové strany — orientacia na mape,

- Statistické udaje,

- prislovky miesta, ¢asu, frekvenéné prislovky,

- pridavné mena, ich stupniovanie, porovnavanie (lacnejsie, drahsie, kvalitnejsie ...),

- mnozné ¢islo podstatnych a pridavnych mien, vynimky tvorby v jednotlivych cudzich
jazykoch,

- predlozkové viazby — materialy, z ktorych st produkty vyrobené,

- tvorba zaporu, otazok,

- trpny rod, pritomny, buduci a minuly ¢as slovies,

- podmienkové stvetia a zdvorilostné frazy,

- pisomnosti — formalna a neformalna korespondencia,

- modalne slovesa,

- internacionalizmy.

V zéavere zasadnutia Clenky klubu poukazali na uzke prepojenie tejto témy so vSetkymi
odbornymi predmetmi, ktoré ziaci Studuji Vv Studijnom odbore v ramci pripravy na svoje budtce
povolanie. Okrem poznatkov z odbornych predmetov ziaci vyuzivaju IKT, a to najmé pri tvorbe
prezentacii na uvedenu tému a Vyhl'adavani informéacii a idajov na internete.




13. Zavery a odporucania:

Vyucujice uviedli, Ze uvedend téma Podnik, praca v podniku, organizacia prace je pre ziakov
Obchodnej akadémie zaujimava a znalost’ odbornej terminologie nevyhnutna z hl'adiska ich
profesijného zamerania a $tudijného odboru, ktorému sa venuju. V ramci dualneho systému
vzdelavania ziaci uz pocas Stvorro¢ného $tadia vykonavaju odbornti prax v podnikoch
a spolo¢nostiach s medzinarodnou ucastou, V ktorych komunikacia v cudzom jazyku sa
povazuje za bezny Standard a znalost’ cudzieho jazyka, zvycajne angliCtiny je podmienkou
prijatia do zamestnania. Vzhl'adom na uvedent skuto¢nost’ mozno skonstatovat’, Ze tato téma
a znalost’ odbornej terminologie je vel'mi ddlezitd a je potrebné jej venovat’ zna¢nli pozornost’
s cielom uplatnenia ziakov na medzindrodnom trhu préce.
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