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Spravy
11. Manazérske zhrnutie:

Téma Prezentacie a prezentaéné zru¢nosti nadvdzuje na zameranie Studia na obchodnej
akadémii aj ekonomickom lyceu, rozvija zru¢nosti potrebné pre obchodovanie, predaj, pracu
slPudmi avedenie podniku. Téma je sucastou SkVP predmetov rétorika a projektové
vyucovanie a podnikova kultira a komunikacia a zaroven nadvizuje na plan zasadnuti klubu.

Pritomné pedagogi¢ky sa dohodli, Zze problematiku tvorenia prezentacii a hodnotenia
prezentovania rozvint z dvoch pohladov — 1. ako stéast’ ucenia sa cudzieho jazyka a 2. ako
nastroj manazeérskych zru€nosti s vyuzitim cudzieho jazyka. Zaroven sa oboznamili s tym,
ktoré platformy a aplikacie na pripravu prezentacii vyuzivaju.

V dalsej casti klubu sa venovali porovnavaniu kritérii hodnotenia prezentacnych zrucnosti
a prejavu pred publikom. Vzhl'adom na to, Ze prezenta¢né zruc¢nosti su sti¢ast’ou maturitnych
zadani, je dolezité zjednotit’ si kritérid, na zdklade ktorych budi prezentacie a samotné
prezentovanie hodnotené.

kratka anotacia, kPucové slova:
prezentacie, prezentovanie pred publikom, verbdlne aneverbdlne zru€nosti, kritéria
hodnotenia




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Téma Prezentacie a prezentaéné zrucnosti je odborna téma vhodna pre obchodnu akadémiu.
Preto je tato problematika zaradena do vyucovania réznych predmetov, okrem iné¢ho aj do
cudzieho jazyka. Technicku stranku tvorenia prezentacii sa ucia Studenti OA na predmetoch
aplikovana informatika a informatika, formalnu stranku prezentacii a praktické prezentovanie
si precviCuji na predmetoch rétorika a projektové vyuCovanie a podnikova kultira a
komunikacia. Na ostatnych predmetoch pracuju Studenti s prezentaciami pri predstavovani
réznych tém a spracovani uc¢iva. Pedagogicky si preto vymenili ndzory, napady a skiisenosti
na metodikou a kritéria prezentacii.

Vyucujuce si vymienali ndzory, ktoré kritérid si pri tvorbe prezentacii dolezité a ktoré
portaly a platformy na ich tvorbu vyuzivaju. NajéastejSie pracuju s prezentaciami v programe
PowerPoint, dostupné a jednoduché st programy Canva a Prezi, Ziaci radi vyuZivaju aj
Google Slides. Na internete st dostupné Sablony (templates) pre tvorbu prezentacii na rézne
témy, kde sa daju do vizualu okrem obrazkov zapracovéavat’ loga, grafy ¢i tabulky.

Ako najdolezitejSie kritérid pre tvorbu prezentécii boli jednomysel'ne pomenované:
- vhodné vyuZzivanie Sablony a animécii
- dostato¢ny kontrast medzi pozadim a textom
- velkost pisma min. 24, nadpis min. 28
- vhodny fond pisma (univerzalne Times New Roman, Arial, Calibri)
- jeden druh ordmovania obrazkov
- jeden druh pouzitych animacii
- NEPISAT CELE VETY A CELY TEXT
- informacie su v bodoch v odrazkach
- za odrazkou nasleduje malé pismeno, rovnako vel'ka medzera
- automatické casovanie vyuzivat’ len v nevyhnutnych pripadoch

Struktira prezentacii:

- 1. slajd — téma, meno (prip. trieda), datum
2. slajd — obsah
3. — x slajd — spracovanie témy
predposledny slajd — pouzité zdroje
posledny slajd — pod’akovanie za pozornost’

Na prezentovanie prezentacie sa musi Student dobre pripravit’ — je dolezité:
- pripravit si techniku
- prezentaciu si moZu Studenti otvorit’ cez online tloZzisko, alebo priniest’ na kI'a¢i
- musia si zistit’, aké je rozloZenie miestnosti, kde budu stat’ a ako budu preklikavat’
slajdy a kde bude rozmiestnené publikum
- obsah prezentacie je dolezité predtym niekol’kokrat povedat’ nahlas
- na prezentaciu prist’ vhodne upraveny

Pri samotnom prezentovani je dolezity 1. dojem — prichod, oblecenie, pozdrav, prvé slova
DalS8imi kritériami na hodnotenie prezentovania su:

1. NEVERBALNA KOMUNIKACIA
- postoj a poza
- pohlad
- gesta a mimika




- pohyb

2. VERBALNA KOMUNIKACIA
- pestrost’ vyrazovych prostriedkov
- nepouzivat’ pomocné slovicka
- myslienkové prepdjanie slajdov
- pouzivanie terminologie
- syntax a Stylistika

3. PROZODICKE VLASTNOSTI RECI
- tempo a rytmus reci
- artikulacia
- meloddia a tén hlasu
- sila hlasu a dynamika
- pouzivanie pauz (biologické, gramatické, dramatické)

4. PRACA S PUBLIKOM
- vhodny pohlad a postavenie
- otazky a zap4janie publika
- komunikacia s publikom (odpovede, postrehy, zaujatie)

Tieto zasady tvorby prezentdcie a prezentovania by mali byt dodrziavané na vSetkych
predmetoch. Vynimkou su prezentacie, ktoré sluzia len ako néstroj alebo metdda pri uceni sa
cudzieho jazyka. Vtedy si vyucujuce stanovia kritérid individualne vo vztahu k cielovych
poziadavkdm svojho predmetu.

Pri vykonoch ziakov vznikd priestor aj pre sebahodnotenie a vzdjomné hodnotenie Ziakov.
Ked’Zze ziaci poznaji kritéria a zasady, formativne zhodnotia vypocuté prezentacie
spoluziakov. Vyucujuce si porovnali aj hodnotiace tabulky s kritériami, ktoré vyuzivaju na
svojich hodindch a na prezentécii na maturitnej skuske z odbornych predmetov.

Odborné¢ predmety (hodnotenie na maturitnej skuske):

Hodnotiaca tabul’ka

Kritérium Pocet bodov
Obsahové zvladnutie témy 15
Vypracovanie projektu (formuldra Ziadosti) 20
Interpretacia — verbdlna zlozka, komunikacné schopnosti 10
Interpretacia — neverbalna zlozka 5

Formalna stranka prezentdcie — pocet slajdov, cas, forma 10

Celkovy dojem 10
Maximadlny pocet dosiahnutych bodov 70




Slovensky jazyk:

Hodnotenie re¢nickeho prejavu Ziaka

Meno ziaka:

Pridelené
body
1. Vhodné oslovenie (ano, nie, Ziadne) 0-2
2. Clenenie prejavu (iivod, jadro, zaver, dodrZanie rozsahu — asu) 0-5
3. DodrZanie témy (odbocenie od témy) 0-5
4. Mimika a gestikulacia (tvarit’ sa primerane, pouZivat’ gesta) 0-5
5. Postoj a vyzor (vhodné obleenie k téme, kontrast k pozadiu, malo by 0-5
byt vidiet’ aspoii horni polovicu tela, nestat’ meravo, nesediet’,
nelezat’)
6. Sila hlasu (hlas musi byt’ dobre pocut’ a byt’ zrozumitel’ny) 0-5
7. Slovna zasoba (vhodné slova, nespravne terminy, pouZivanie 0-5
pomocnych slov — barli¢iek)
8. Vyslovnost’ (chyby reci) 0-5
9. Prestavky v reci (vhodné, nevhodné) 0-5
10. Originalita, zaujimavost’ (Vas$ prejav musi byt’ iny ako ma spoluZiak 0-5
a nie¢im svojsky a zaujimavy)
11. VyuzZivanie nazornosti (obrazky, tabulky, grafy, fotografie, iné 0-5
materialy)
12. Hovorenie / Citanie prejavu (mal by byt’ hovoreny, nie nabifleny 0-5
naspamit’, ani ¢itany — pésobit’ prirodzene)
13. Celkovy dojem 0-5

V pripade odpisania prejavu z internetu — znamka 5

Vysledok: Pocet bodov :

Znamka:




Anglicky jazyk:

CATEGORY
Content

Vocabulary

Stays on Topic

Preparedness

Props

Speaks Clearly

Uses Complete
Sentences

Student Name:

4 3 2
Shows a full Shows & good Shows a good
understanding of the  understanding of the  understanding of parts
topic. topic. of the topic.
Uses vocabulary Uses vocabulary Uses vacabulary

appropriste for the appropriate for the appropriate for the
sudlence. Extends  sudience. Includes 12 audience, Dows not
audience vocabulary  woeds that might be  include any vocabulary
by defining words that  newtomost of the  that might be new to
might be new to most  sudience, but does not the audience,
of the audience. define them.
Stays on topic all Stays on topic most Stays on topic some
(100%) of the time.  {99-90%) of the time. (89%-75%) of the time.

Student (s completely  Student seems pretty The student is
prepared and has prepared but might  somewhat prepared,
obwiously rehearsed.  have needed a couple but it is clear that
more rehearsals. rehearsal was lacking,

Student uses several  Student uses 2 props Student uses 1 prog
props fcoudd include  that show considerable which makes the
costume, ppt, videos,  work/creativity and  presentation better.
poster, etc) that show which make the

corsiderable presentation better,
work/creativity and
which make the
presentation better.
Speaks chearly and Speaks clearly and Speaks clearly and

distinctly ol {100-95%) distinctly all (100-95%)  distinctly most (94-

the time, and the time, but B5%) of the time,
MISHEONOUNCEs Ho MEBPIONOUNCELNO Misproaounces no
words. more thand two words.  move than three
words,

Alwarys {99-100% of Maostly (80-58%) Sometimes {70-80%)

time) speaks in speaks in complete speaks in complete
complete sentences. sentences sentences.

1

Does not seem to
understand the topic
very well,

Uses several (S of more)
words or pheases that
are not understood by

the audience,

It was hard to tell what
the topic was.

Student does not seem
at all prepared to
present,

The student uses no
props OR the props
chosen detract from the
presentstion.

Often mumbles or can

not be understood OR

mispronounces several
words.

Rarely speaks in
complete sentences,




13. Zavery a odporucania:

- pri vyucovani r6znych predmetov a tvorbe prezentécii v ramci vyucovacich hodin je
nutné zjednotit’ a zverejnit’ pravidla, ktoré by mali Ziaci dodrziavat’ a podl'a ktorych
vyucujuci stanovi aj kritéria hodnotenia

- prezentacie a prezentacné zru¢nosti by mali byt’ vyuzivané na sebahodnotenie
a vzajomné hodnotenie Ziakov na hodinach

Tvorba prezentacii a rozvoj prezentaénych zrucnosti si zru¢nost’ami, ktoré vyzaduju sucasni
zamestnavatelia a to na jednej strane pri praci s kolegami a podriadenymi, na druhej strane
pri praci s klientmi. Prezentacie v cudzom jazyku si naro¢nejsie na tvorenie aj interpretaciu,
pretoze si vyzaduju urCitd jazykovu turoven a pohotovost. Okrem rozvijania si
komunika¢nych zru¢nosti v cudzom jazyku musi Ziak ovladat’ aj zasady a néstroje tvorby
prezentacii. Cudzi jazyk si precvi¢i v pisanej aj Ustnej podobe. Prezentacné zru¢nosti
poskytnu ziakom prilezitost’ lepSieho uplatnenia sa na trhu prace tym, ze zvysia ich odbornu
kompetenciu. Na odbornej Skole je preto nevyhnutné popasovat’ sa aj s tymito témami
a zahrntit' ich do vzdelavania v cudzom jazyku.

14. Vypracoval Mgr. Anna Dvorsc¢akova
15. Datum 02. 05. 2022
16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) | Mgr. Janka Klepacova
18. Datum 02. 05. 2022
19. Podpis

Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu




