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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu
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6. Nazov pedagogickeho klubu Cudzie jazyky v odbornej praxi
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9. Meno koordinatora pedagogickeho klubu | Mgr. Anna Dvor§¢akova
10. Odkaz na webové sidlo zverejnene;j www.oalm.edupage.org
Spravy
11. Manazérske zhrnutie:

Téma klubu nadvézuje na zameranie Stadia, pracuje s terminoldgiou ekonomického odboru

a je prierezova nielen pre cudzie jazyky, ale aj pre odborné predmety. Téma je stcastou
SkVP predmetov jazykova odborné priprava, konverzacia v cudzom jazyku, slovensky jazyk,
rétorika a projektové vyu€ovanie svet prace.

Pritomné pedagogicky sa dohodli, Ze na klube budi tému analyzovat’ z pohl'adu jazykového
aj odborného. Tato odborna téma je vyuzitena v praxi a rozvija makké zru¢nosti Studentov.
Pedagogicky sa zaroven oboznamili s tym, ktoré didaktické pomocky, online vzdelavacie
kanaly a stranky vyuzivaja, s akymi problémami sa pocas odborného vzdelavania v cudzom
jazyku stretli.

V druhej faze klubu sa venovali konkrétnemu obsahovému napliiianiu odborného vzdelavania
v cudzom jazyku a prepojeniu metodiky a obsahu tejto odbornej témy. Okrem hlavnych
bodov, ktoré pri tejto téme so ziakmi preberaju, porovnali teda spdsob a metddy vyuc€ovania,
diskutovali o0 problémoch, ktoré maju ziaci pri zvladani tychto tém a zapojenie IKT do
vzdelavania.
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12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Téma Praca v kancelarii, praca s 'ud’'mi, terminovanie prac. ¢asu je odborna téma vhodna
pre obchodnui akadémiu. Preto je tato problematika zaradena aj do hodin cudzieho jazyka.
Okrem beznych hodin cudzich jazykov je na odborné ekonomické témy v CUJ zamerany

predmet jazykova odborna priprava a konverzacia v cudzom jazyku. Pedagogicky si preto
vymenili ndzory, napady a skusenosti so spracovanim tejto témy.

Tému Praca v kanceldrii, praca s 'ud'mi, terminovanie prac. ¢asu rozdelili do viacerych
okruhov a presli hlavné body, ktorym sa pri tejto téme venuju:

- vybavenie kancelarie, pracovné pomocky

- povinnosti manazéra

- povinnosti administrativneho pracovnika

- vlastnosti a zru¢nosti

- komunikécia priama, elektronicka a telefonicka

- terminovy kalendar a ¢asovy manaZzment
Vyucujice analyzovali aj zaradenie slovnej zasoby a vhodnej gramatiky do tychto tém a
vymenili si nazory a skusenosti s konkrétnymi vzdelavacimi portalmi, ktoré sa daju
v odbornych témach vyuzit. Gramatické javy ako radové Cislovky, Casové udaje, ustalené
predlozkové vizby ¢i vyuZitie ustalenych vézieb a terminologie sa objavuju takmer na
vietkych hodinach spojenych s odbornymi témami. Dalej je vyuzivané pasivum — toto robi
ziakom problém a je ddlezité, aby ho pochopili na jednoduchych vidzbach.

Okrem gramatickych javov, ktoré maju byt len prostriedkom ku zvladnutiu komunikacie,
musia ziaci ovladat’ vhodné vizby a slovna zasobu. Tt si upevituju pracou s textom a pri
situanych metodach.

Tému Praca v kancelarii, praca s 'ud’mi, terminovanie prac. ¢asu rozsiruju d’alSie
nadvézujlice podtémy ako:

- Struktara firmy a organizana schéma

- timova praca, timové role

- komunikacia na pracovisku

- vedenie porad

- pracovné stretnutie

Pri kazdom bode si pedagogicky porovnali, akou formou so ziakmi pracuju, ktoré IKT
pouzivaju, ako mézu vyuzit’ timovu pracu ziakov. Z technoldgii dokazu pri téme vyuzivat
pocitac s internetom, aplikacie, elektronické dokumenty, google kalendar — planovanie,
videoukaZzky a virtudlne kniznice.

V pisomnom prejave sa pedagogicky zameriavaju na to, aby ziak vedel zrozumitelne,
Vv stilade s pravopisnymi normami Stylisticky viest' zaznam, terminovy kalendar, aby vedel
napisat’ pozvanku ¢i obchodny list. V ustnom prejave vedu ziakov, aby jazykovo spravne,
zrozumitel'ne a primerane situacii reagovali roznych situaciach na pracovisku, napr. viedli
pracovny pohovor, telefonicky rozhovor, telefonicki objednavku, vyjadrili vlastné nazory
a myslienky, zacali, udrziavali a ukoncili rozhovor, poziadali 0 vysvetlenie, dali odporucenie.

Délezitou si¢astou vyuéovania su situaéné metddy a dialogy. Ziaci moézu pracovat’ s témami
ako —planovanie pracovného casu, spracovanie informacii, Ziadost’ o vysvetlenie, fiktivna
porada... Ked'Ze je t¢éma odborna, prelinaju sa v nej medzipredmetové vzt'ahy s ekonomikou,
cvi¢nou firmou, predmetom podnikova kultara, administrativa a koreSpondencia, digitalna
kancelaria a I.




Najvicsie problémy maju ziaci so slovnou zasobou, pretoze vyuziva odborné vyrazy

a pracovna terminologia je zriedkavejSie vyuzivana. Preto na klube hl'adali pedagogicky
spdsoby, ako nacvicit’ so ziakmi slovi¢ka. Vychodisko vidia v praci s textom r6znymi
spdsobmi, alebo aj vo vyuzivani dostupnych jazykovych aplikécii.

13. Zavery a odporucania:

- Odborn¢ jazykové vzdeldvanie treba urobit’ putavym vyuzitim vhodnych zaujimavych
metod prace,

- vyuzivat na jazykovej odbornej priprave situacné metddy a praktické materidly, ktoré
ucitel’ moze n4jst’ na internete,

-V kazdom cudzom jazyku vypracovat’ zadanie pre terminovy kalendar manazéra,

- vyhladat’ aplikécie, ktoré pomahaju pri odbornom vzdelavani ekonomického
zamerania v cudzom jazyku.

Odborné témy v cudzom jazyku su naro¢nejSie na ucenie aj ucenie sa, pretoze vyuzivaju
odbornu terminologiu, s ktorou sa Ziaci v beznom zivote a komunikacii nestretdvaji. Na
druhej strane poskytujt ziakom prilezitost’ lepSicho uplatnenia sa na trhu prace tym, ze
zvysia ich odbornti kompetenciu. Na obchodnej akadémii je preto nevyhnutné popasovat’ sa
aj S tymito témami a zahrnat ich do vzdelavania v cudzom jazyku. Predmet jazykova
odborna priprava s¢asti nahradza metédu CLIL a vyuzitim vhodnych metod a aktivit dokaze
urobit’ odborné vzdelavanie v CUJ zaujimavym.

14. Vypracoval Mgr. Anna Dvors¢akova
15. Datum 15.11. 2022
16. Podpis
17. Schvélil (meno, priezvisko) | Mgr. Janka Klepacova
18. Datum 15.11. 2022
19. Podpis

Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu




Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencna listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie

V riadku Specificky ciel — uvedie sa vzmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti
nendvratného financného prispevku

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouziva
sa skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*“) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného
klubu ucitelov, ktory je totozny s datumom na prezencne;j listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného
klubu ucitel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezenénej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu
stranku, kde je sprava zverejnena

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedu sa kI'iCové slova a struéné zhrnutie stretnutia
Klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedu sa v bodoch
hlavné témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroven sa stru¢ne a vystizne popise priebeh
stretnutia klubu

V riadku Zavery o odporucania — uvedu sa zavery a odporicania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila
(koordinator klubu/veduci klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.
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Néazov pedagogického klubu:

PREZENCNA LISTINA
Miesto konania stretnutia:
Datum konania stretnutia;
Trvanie stretnutia: od.......... hod do.......... hod

Zoznam tucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institacia




Meno prizvanych odbornikov/inych uéastnikov, ktori nie st ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institacia




