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Spravy
11. Manazérske zhrnutie:

Téma klubu nadvédzuje na zameranie §tidia, pracuje s terminologiou ekonomického odboru a
analyzuje problémy praktického vyudovania v cudzom jazyku. Téma je sucastou SkVP
predmetu jazykova odbornd priprava a zaroven odbornych predmetov ako administrativa,
hospodarska koreSpondencia a projektové vyucovanie.

Pritomné pedagogicky sa dohodli, Ze na klube budt riesit’ nielen obsahovl napli, ale aj
sposoby a moZnosti vyu¢ovania so zapojenim IKT. Zaroveil sa oboznamili s tym, ktoré
didaktické pomdcky, online vzdelavacie kandly a stranky vyuZzivaju, s akymi problémami sa
pocas odborného vzdelavania v cudzom jazyku stretli.

V druhej faze klubu sa venovali konkrétnemu obsahovému napliiianiu odborného vzdelavania
v cudzom jazyku s vyuzitim dotaznikovej metddy, vyhodnocovania dotaznika a prace s
formularmi. Okrem hlavnych bodov, ktoré pri tejto téme so Ziakmi preberaj, si pedagogicky
vymenili skusenosti s platformami, na ktorych mézu vyuzivat’ elektronické dotazniky a
formulare.

kratka anotacia, kPucové slova:
materialne a technické zdroje, dotaznik, anketa, formulare a dokumenty




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

V praktickom zivote sa s formuldrmi a dotaznikmi stretdvame Casto — pri registracii ob¢anov,
V zdravotnickych zariadeniach, pri registracii na katastri ¢i S formularmi obce, kde mame
trvaly pobyt. Prva cCast’ stretnutia bola venovana prave zistovaniu a sumarizacii situdcii
a formularov, ktoré sa Ziaci u¢ia pocas vyu¢ovania CUJ vyplinat’. Tato problematika zaradena
aj do hodin cudzieho jazyka napriklad pri témach:

Byvanie,

Cestovanie,

Pracovné kontakty,

Uchadzanie sa o pracu,

Zdravotnicka starostlivost’,

Nakupovania a sluzby,

Uradné listy a komunikacia,

Dovolenka a prazdniny,

a.l.

Okrem beznych hodin cudzich jazykov vyuZivaji tuto problematiku vyucujlice najmi na
predmete jazykova odborna priprava. Pedagogic¢ky si preto vymenili nazory, napady
a skusenosti so spracovanim tejto témy a poradili si, na ktorych strankach moézu njst
material k téme.

Pri téme Byvanie vypliiaju Ziaci formulare ako napr. prihlasenie na trvaly pobyt, formulare
pre priznanie poplatkov pre samospravu, ale aj formular, ktory sluzi ako inzerat pri predaji ¢i
kipe bytu. V téme Cestovanie sa vyplhajii najmi formulare pre ubytovanie v hoteli,
elektronické formulare pre kipu cestovného listka ¢i formuldr pre CK, ked’ ide klient na
dovolenku.
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Vyucujuce analyzovali aj zaradenie slovnej zasoby do tychto tém a vymenili si nazory
a skusenosti s konkrétnymi webovymi strankami, ktoré¢ sa daju v odbornych témach vyuzit'.

Pri téme zdravotnicka starostlivost’ vypiiiaju Ziaci prihlasky po poistovne, ale aj zdznam
o telesnom a zdravotnom stave. Najviac moZnosti vyplhania dokumentacie a formularov
mame prave v téme Praca a komunikécia na pracovisku. Tu vyuzivame na hodinach CUJ
informéacie a poznatky, ktoré Ziaci ziskavaju na odbornych predmetoch. U¢ia sa vypinat
prihlasky, ziadosti, Seky, ale aj reklamacéné listky ¢i objednavky.
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Z technologii dokazu pri téme vyuzivat pocita¢ s internetom, aplikacie, elektronické
dokumenty a formulare a virtualne kniznice.
Pedagogicky sa zameriavaji na to, aby ziak vedel pochopit, ¢o treba v jednotlivych
rubrikdch vyplnit’ — musi mat’ vhodnl slovnu zasobu a poznat’ skratky a skratkové slova.
Ustny prejav pri tejto problematike vyuzivaju do takej miery, aby sa ziak vedel opytat' na to,
c¢omu pri vypniovani formulédrov nerozumie.

Osobitnou kapitolou je tvorba dotaznikov. Ziaci by mali vediet urobit’ jednoduchy prieskum,
pripravit’ vhodny dotaznik a vyhodnotit’ ho. Okrem zrucnosti z CUJ vyuZivaji aj poznatky
zZRPV, kde sa udia pripravovat avyhodnocovat dotazniky v SIL. Ziaci uz okrem
papierovych dotaznikov musia zvladnut’ pripravit’ aj elektronicky dotaznik. Vyucujuce si na
klube wupeviiovali zrucnosti pri tvorbe elektronického dotaznika cez platformu
WWW.SUrvio.com.

Najvicsie problémy maji Ziaci so slovnou zasobou, pretoze vyuZiva odborné vyrazy
a pracovna terminoldgia je zriedkavejSie vyuzivana. Okrem slovicok a odbornych terminov
musia ziaci ovladat’ aj najCastejSie skratky a skratkové slova ako napr.:

S.r.0.

a.s.

atd’.

prip.

napr.

PSC

t.C.




13.

Zavery a odporucania:

- Odborné jazykové vzdelavanie treba urobit’ pttavymi ale aj vyuZzitelnymi v praxi,

- vyuzivat na jazykovej odbornej priprave formuldre a dotazniky, ktoré ucitel’ moze
najst’ na internete,

- vyhladat’ aplikécie a stranky, ktoré poméhaji pri odbornom vzdelavani
ckonomického zamerania v cudzom jazyku.

Odborné témy v cudzom jazyku su naro¢nejSie na ucenie aj ucenie sa, pretoze vyuzivaju
odbornu terminologiu, s ktorou sa ziaci v beznom zivote a komunikacii nestretavaja.
Osobitnou kapitolou su aj formulare, s ktorymi sa stretdvame roznych situdciadch. Zru¢nost’
pochopit’ a vyplnit’ ich poskytuje Ziakom prileZitost’ lepSieho uplatnenia sa na trhu prace a a

zvysenie ich odbornej kompetencie. Na odbornej Skole je preto nevyhnutné popasovat’ sa aj

S tymito témami a zahrnut ich do vzdeldvania v cudzom jazyku. Predmet jazykova odborna

priprava s€asti nahradza metddu CLIL a vyuZitim vhodnych tém a aktivit zvySime u ziakov

moznost uplatnit’ sa na trhu préce..

14. Vypracoval Mgr. Anna Dvorsc¢akova
15. Datum 29. 11. 2022
16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) | Mgr. Janka Klepacova
18. Datum 29. 11. 2022
19. Podpis

Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu




Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencna listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.

n

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie

V riadku Specificky ciel — uvedie sa vzmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti
nendvratného financného prispevku

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouziva
sa skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného
klubu ucitelov, ktory je totozny s datumom na prezencne;j listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného
klubu u¢itel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu
stranku, kde je sprava zverejnena

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedu sa kI'icové slova a strucné zhrnutie stretnutia
klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uveda sa v bodoch
hlavné témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroven sa struéne a vystizne popise priebeh
stretnutia klubu

V riadku Zavery o odporucania — uvedu sa zavery a odporic¢ania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila
(koordinator klubu/veduci klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.



Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Néazov pedagogického klubu:

PREZENCNA LISTINA
Miesto konania stretnutia:
Datum konania stretnutia;
Trvanie stretnutia: od.......... hod do.......... hod

Zoznam tucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institacia




Meno prizvanych odbornikov/inych G¢astnikov, ktori nie st ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institacia




