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11. Manazérske zhrnutie:

Stretnutie klubu reagovalo na aktualnu situaciu s vyhlasenym distanénym vzdeldvanim pre vietky
stredné Skoly Slovenska. Nasa Skola pouZiva na zabezpecenie online vyu¢ovania program MS Teams,
ktory je sucastou balika programov Office365. Doména skoly oalm.eu je zaregistrovana v tejto sluzbe
a vSetci zamestnanci maju licenciu tohto produktu oznacenu ako Al. Office365 sa na Skole vyuZiva
v nadvaznosti na Skolské e-mailové konta Google Apps.

Pedagogicky zamestnanci $koly maju s pouzivanim tychto nastrojov skisenost uz z podobne;j situacie
z marca tohto roku, kedy vela z nich zacalo pouZivat nastroje distancného vzdeldvania prvy raz. Za
posledné mesiace programové vybavenie pre zabezpeclenie online vyucovania zaznamenali prudky
rozvoj a na tuto situaciu reagovali aj ich pouZivatelia svojim somovzdeldvanim a Ucastou na réznych
webinarov konanych k tymto témam. Aj clenovia klubu maju uz vlastnd Uroven skusenosti a
zruénosti s pouzivanim tychto nastrojov. Pre skvalitnenie komunikacie a poskytovaného vzdelavania
distanénym sp6sobom je potrebné prekonzultovat a zjednotit pristup pri pouZivani tychto nastrojov
online vzdelavania. Toto bolo naplfiou tohto stretnutia klubu so zameranim na ziskanie zruc¢nosti pri
manazovani online hodiny v prostredi MS Teams so zretelom na ucitelské skisenosti so slabinami
tohto prostredia, ktoré umoznuju Ziakom narusat priebeh vzdelavania.

Klicové slova: Office365, online vyucovanie, distancéné vzdeldvanie, MS Teams, bezpecnost
aplikacii, Pracovny kalendar skoly.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Skdsenosti ¢lenov klubu s prostredim MS Teams,

Optimalne nastavenie notifikacii programu MS Teams,

Planovanie online hodin pre distan¢né vzdeldvanie v kalendari skoly,

Spbsoby pripojenia Ziakov k online hodindm, zjednotenie spbsobu informovanosti

Ziakov o online vyucovani

Spbsob evidencie Ucastnikov online hodin v prostredi MS Teams,

6. Nastavenie manazmentu online hodiny pri vyklade latky a zdielani pracovnej plochy
organizatora schodze,

7. Grafické moZnosti pri zobrazeni Ucastnikov schédze, nastavenie pozadia, mikrofénu a
zvukového vystupu,

8. Realizacia ukazkovej online hodiny v prostredi MS Teams.
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K bodu 1:

Clenovia klubu zhodnotili svoje vlastné skisenosti s aplikidciou MS Teams. V rdmci demonstracie
moznosti programu kazdy ¢len predviedol vo svojom profile Office 365 a fiktivnom profile Ziaka ¢o
mu v aplikacii vyhovuje s ¢im nie je spokojny a ¢o by potreboval vediet pri ovladani programu.
Ukazka sa realizovala v online schoédzi UK vytvorenej v pracovnom kalendari Skoly.

K bodu 2:

MS Teams je aplikdciou pracujucou aj v pozadi operacného systému, ktord je v niom rezidentne
spustana. S moznostami nastavenia sprav o stave aplikacie a jej uzivatelov oboznamil ¢lenov klubu
a predviedol tuto funkcionalitu programu S. Peniasko.

K bodu 3:

Pre pldnovanie online schodzi cez aplikaciu MS Teams je nevyhnutné spravne nastavenie pracovnych
timov (tried), pricom neboli niektoré triedy zadané v systéme spravne. Clenovia klubu sa spolo¢ne
snazili odstranit vSetky nedostatky ohladom pridelenia Ziakov k jednotlivym timom (triedam), ktoré
hlavne vznikli prestupmi Ziakov, chybajdcimi profilmi Ziakov a opakovanim rocnika. Prakticky si
vyskusali vytvorenie online schodze a jej editacie. V pracovnom kalendari zostala nepreskimana
moznost filtrovania online schddzi na zidklade prislusnosti k organizatorov a na zaklade prislusnosti
k danému timu.

Pri planovani online hodin v momentalnej situacii je potrebné zobrat do Uvahy siGéasny stav
internetového pripojenia skoly. Pre potreby online vyucovania priamo v priestoroch skoly je mozné
pouzit kablové internetové pripojenie v uéebniach na prvom poschodi: IVT1 IVT2, IVT3 a ucebnia
ADK, dalej v u¢ebni NEJ, SIL, FYZ, v oboch zborovniach a dvoch kanceldridch vedenia $koly. Spolu to
je 11 pripojnych miest.

K bodu 4:

Zaverom pri problematike optimalneho informovania Ziakov o online vyucovani je zverejfiovanie
odkazov na online hodiny priamo v elektronickej triednej knihe systému Edupage. Tato moznost je
momentélna novinka v prostredi Edupage a bude o nej treba informovat vsetkych pedagogickych
zamestnancov skoly.

Momentdlne je Ziakom odporucené:
1. sledovat ich kalendar v aplikacii MS Teams ,
2. Citat obsah kandla "VSeobecné" v ich timovom cete,
3. sledovat e-mailové spravy v ich microsoft profile,




4. navstevovat aplikéciu kalendar v sluzbe Office365.
Na vSetkych tychto miestach sa k naplanovanym online hodindm dostanu.

K bodu 5:

Pre potreby vykazovania Ucasti na online hodindach si ¢lenovia klubu vyskusali stiahnutie csv suboru
o pripojeniach ucastnikov na online hodinu. Tito moznost program MS Teams dava len do chvile,
kym sa zo schédze neodhlasi posledny ucastnik.

K bodu 6:

Prakticky boli overené moznosti ovladania kamery a mikrofénu Géastnikmi online schédze. Clenovia
klubu sa zhodli na tom, Ze sa stretli s pripadmi, kedy Ziak vypol mikrofén ucitelovi, ¢o MS Teams pri
zakladnych nastaveniach umoznuje. V dalSom priebehu stretnutia klubu bola overena funkcionalita
aplikacie MS Teams, ked' je zapnutd moznost "Len ja" v nastaveniach online schédze. TieZ bola
overend funkcionalita zdielania pracovnej plochy organizatora schodze a moznosti pri odovzdani
manazmentu stretnutia ostatnym ucastnikom schédze.

K bodu 7:
Pre zatraktivnenie priebehu online hodiny boli vyskisané aj nové grafické efekty pozadia pri online
schodzi v aplikacii MS Teams.

K bodu 8:

V poslednej ¢asti stretnutia si ziskané poznatky ¢lenovia klubu overili pripojenim sa k online schédzi
s nazvom UK, pricom kazdy ¢len bol v inej miestnosti Skoly a musel pri komunikacii pouzit jedine
prostriedky a funkcie programu MS Teams.

13. Zavery a odportcania:

1. Zistit mozZnosti filtrovania skolského kalendara v prostredi MS Office365 za Ucelom
evidencie online hodin v ramci distanéného vzdeldvania a informovat o riom
pedagogickych zamestnancov skoly.

2. Zjednotit spdsob informovania Ziakov o online vyucovani.

3. Informovat vsetkych pedagogickych pouzivatelov systému Edupage o mozZnosti
vkladania odkazov na online hodiny priamo do elektronickej triednej knihy Skoly.

4. Sledovat nové vylepsenia funkcionality sluzby Edupage v suvislosti so zabezpecenim
online vyucovania.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Zuzana Janosikova
15. Datum 15.10.2020

16. Podpis

17. Schvalil (meno, priezvisko) Ing. Stanislav Peniasko
18. Datum 15.10.2020

19. Podpis




Priloha:

Prezenc¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezen¢na listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Prioritnd os — VVzdelavanie

V riadku $pecificky ciel' — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku

V riadku Né&zov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny ndzov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl’a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*) — uvedie sa ndzov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického Klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webove sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedu sa ki¢ové slova a stru¢né zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uved( sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroven sa struéne a vystizne popiSe priebeh stretnutia
klubu

V riadku Z&very o odporucania — uvedld sa zavery a odportcania ktémam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktoré spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvélila (koordinator
klubu/veduci klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.



Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnd os: Vzdeldvanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania a pripravy

reflektujuc potreby trhu prace

Prijimatel: Obchodna akadémia Liptovsky Mikulas




Ndzov projektu: Zvysenie kvality odborného vzdeldvania a pripravy na
Obchodnej akadémii Liptovsky Mikulas
Kéd ITMS projektu: 312011AGY1
Nazov pedagogického klubu:
PREZENCNA LISTINA

Miesto konania stretnutia:
Datum konania stretnutia:
Trvanie stretnutia: od.......... hod do.......... hod

Zoznam Ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko

Podpis

InStitucia




Meno prizvanych odbornikov/inych Gc¢astnikov, ktori nie st ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

O<

Meno a priezvisko Podpis InStitucia




	PREZENČNÁ LISTINA

