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11. Manazérske zhrnutie:

Pri priprave planov ¢innosti klubu IKT nebol este balik programov MS Office 365 pouzivany v Skole
pre potreby vyuky. Z tohto dévodu boli planované zaverecné stretnutia klubu v tomto Skolskom
roku prave tejto téme, aby sa tieto nastroje stali beznou sucastou prace ucitela v procese
digitalizacie vyu¢ovacieho procesu. Momentdlna vzniknuta pandemickd situacia vSak nasadenie
MS Office 365 v Skole o rok urychlila a danej téme sa uz nevenuju len ucitelia v klube IKT ale vietci
pedagogicki zamestnanci Skoly. KedZe témy stretnuti klubu planované este pred pandémiou
stratili svoje opodstatnenie boli upravené do aktudlnej podoby podla sic¢asnych potrieb Skoly.

V prvej Casti stretnutia Ing. Peniasko zhrnul cely priebeh pripravy a pouzivania balika MS Office
365 na skole. Venoval sa jednotlivymi fazami jeho nasadenia a v hierarchickom slede prezentoval
spbsob aj s dévodmi jednotlivych rozhodnuti nasadenia MS Office 365 na Skole.

V druhej casti stretnutia jednotlivi ¢lenovia klubu prezentovali svoje vlastné skdsenosti s
pouzivanim aplikacii balika MS Office 365 vo svojich predmetoch na zabezpecenie distancnej
formy vyuky. Ugastnici si vymenili vlastné nazory na toto programové vybavenie ich klady aj
zapory konkrétne vo svojom predmete.

V tretej Casti klubu podla zaujmu niektori ucitelia priamo vo svojom profile MS Office 365 ukazali
formu akou si organizuju jednotlivé svoje dokumenty v profile v nadvaznosti na ich zverejriovanie
a zdielanie ostatnym ¢lenom v Skolskej doméne oalm.eu . V diskusii sa hfadal optimalny sp6sob




nakladania s dokumentami vytvorenymi v MS Office 365, ktoré su pristupné pre cell komunitu
domény oalm.eu aj z pohladu spravy dokumentov aj uZivatelského pristupu k nim.

Kldcové slova: Office365, online vyucovanie, MS Teams, zdielanie dokumentov, online aplikacie,
licencia MS Office 365 Al.

12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Historicky vyvoj nasadenia Office 365 v nasej Skole - prispevok

Diskusia k téme pouzivania jednotlivych sluzieb MS Office 365 ¢lenmi klubu

3. Ukdzky sposobu manazovania dokumentov vytvorenych v MS Office 365 pri distanc¢nej
forme vyucovania prostrednictvom MS Teams

~

K bodu 1:

Ing. Peniasko Uvodom do problematiky kancelarskeho balika MS Office 365 podal ostatnym
¢lenom klubu informdciu o doterajSom spdsobe nasadenia tohto balika pre potreby Skoly. V
ramci workshopu spolocnosti Microsoft sa zucastnil spolo¢ne so Zuzanou Janosikovou v rokoch
2016 a 2017 vzdeldvania na tému inovativneho vzdeldvania v Ziline, kde bola prezentovana aj
platforma programov MS Office 365. V tomto obdobi aj Ministerstvo Skolstva zakupilo tento
balik programov pre Studentov zakladnych a strednych $kél v ramci konta Riam a Ziaci na Skole
si mohli stiahnut a nainstalovat MS Office 365 do svojich pocita¢ov. Po roku 2019 vsak toto uz
nebolo mozné a uditelia aj ziaci stratili moznost sa dostat bezplatne k tomuto baliku programov.
V nasadeni MS Office 365 sa vSak na Skole pokracovalo a v roku 2019 bola doména $koly oalm.eu
zaregistrovana pre pouzivanie sluzieb Office 365. Z tohto dovodu sa jednotlivé ¢innosti v tomto
baliku zapracovali aj do cinnosti ucitelského klubu. Zo zaciatkom pandémie boli vytvorené
Skolské ucty na office.com a ucitelia zacali pouzivat najma program MS Teams pre potreby
distancnej vyuky. V marci 2020 si vSetci Ziaci Skoly zaregistrovali svoju Skolsku emailovu adresu
v tejto sluzbe a ucitelia aj Ziaci ju momentalne pouZivaju v licenci Al.

V dal3ej Casti stretnutia sa porovnavali jednotlivé moznosti licencie najmad Al a A3. Tieto su
uréené Skolam. Na zaklade internetovych stranok Ing. Peniasko porovnal ich jednotlivé
moznosti, aby sa ¢lenovia klubu v dalSej diskusii vyjadrili aj k moznej zmene licencie.

V ramci otazok zodpovedal ucastnikom klubu aj skdsenosti z inymi platformami online
kancelarskych balikov najma google apps, ktoré su tiez dostupné cez skolské konta.

K bodu 2:

V druhej Casti stretnutia jednotlivy ¢lenovia klubu formou diskusie aj ukazok zhodnotili svoje
skusenosti s balikom MS Office 365. Na zaciatku prebehla diskusia najma o programe MS Teams,
ktory je najpouzivanejSou sucastou tohto balika. Najviac ¢asu sa diskutovalo o pouZziti tohto
programu pri organizovani online prezentacie Skoly pre deviatakov a ich rodicov, ktoré prebehlo
cez tuto platformu v minulych tyzdioch. Mgr. Dvors¢akova informovala o svojich skidsenostiach
a postrehoch s organizovanim tohto stretnutia cez MS Teams a zhrnula hlavné zavery tohto
stretnutia po technickej stranke. Ing. Peniasko doplnil informaciu o rozdieloch medzi schédzou
v MS Teams a hromadnym podujatim.




Dalej kazdy ¢len klubu informoval o nasadeni ostatnych programoch MS Office konkrétne vo
svojich predmetoch.

Peniasko:

PouZiva program prezentdcie na pripravu uéebnych textov ale najma ndvodov k predmetu APl a
DGK. Predviedol niektoré ukazky. Video navody tvori a zverejiiuje v sluzbe Stream. Ukazal akym
sposobom vkladd svoje videondvody do jednotlivych kandlov a nasledne do domacich uloh na
Edupage. Pouziva MS Excel a jeho dokumenty ako zdielany obsah v MS Teams s moZnostou
timovej préce a doplfiovania Udajov do dokumentu samotnymi Ziakmi.

Janosikova:

Na online hodindch preferuje aplikdciu tabula na spolo¢ny zdielany priestor a timovu
spolupracu. Dokumenty MS Word a MS Ecxel pouziva najma ako zdielany obsah cez MS Teams.
Pri prdci triednej ucitelky ocenuje informacie ziskané cez program Insights. Prezentacie pouziva
v malej miere.

Droppa:

Pre 3pecifickost svojich predmetov pouzZziva najma sluzby programu MS Teams. V
tovaroznalectve niektori Ziaci pouzivaju pri tvorbe svojich prac program Prezentdcie a ich
zdielanie s ucitelom. V prezentaciach by privital lepsiu prepracovanost pri narabani s videom v
tomto programe, kedZe online verzia je oproti klasickému desktopovej verzii o toto
ochudobnena.

HoloSova:

Preferuje dokumenty v Google apps pre balikom MS Office 365 kedZe vo velkej miere
komunikuje zo Ziakmi cez email. Tieto dokumenty su dostupné priamo cez email Ziakov.
Dvors¢akova:

Momentdlne jej prioritnym programom je MS Teams s ohladom na jeho manazérske sluzby.
Macalova:

V predmete ADK pouZiva najma MS Word pri tvorbe pisomnosti. Domace ulohy Ziakov su
vypracovavané v tomto prostredi. Potrebuje sa naucit efektivny spésob zdielania dokumentov v
MS Office 365.

K bodu 3:

V sluzbe MS Teams ma kazdd trieda na Skole svoju vlastnud skupinu, ktora sa pouZiva pri
planovani online hodin. Okrem toho si ucitelia vytvaraju vlastné skupiny najma pre potreby
delenia tried pri online vyu€ovani. Spdsob manazmentu skupin a dokumentov zverejnenych v
nich bola venovana posledna ¢ast stretnutia klubu.

V diskusii sa pouZili konkrétne priklady dokumentov, ktoré su zverejnené v skolskej doméne. V
osobitnej Casti sa prediskutovala forma zdielania dokumentov pre Ziakov s moznostou
skupinovej spoluprace pri vytvarani dokumentov a spdsob ich Uprav v online priestore MS Office
365.




13.

Zavery a odporucania:

1. Do Skolskych vnutornych procesov s nakladanim s dokumentmi v Skolskej doméne
oalm.eu zapracovat namety a odportcania €lenov klubu na zaklade ich vlastnych
skusenosti a overenych postupov z pedagogickej praxe.

2. Oboznamit o zaveroch diskusie ¢lenov klubu na tému zdielanych dokumentov v MS
Office 365 ostatnych ucitelov skoly. Priebezne zistovat ich spdsob prace s tymto
balikom programov. V ramci neformalnych stretnuti ucitelov sa informovat navzajom
o spOsobe zverejriovania dokumentov v MS Teams a postupne zjednotit spdsob a

miesto ich uloZenia.
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