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11. Manazérske zhrnutie:

Na klube sa preberalo porovnanie zédkladnych funkcii zakipeného balika Office 365 A1 a moznost
jeho rozsirenia na balik Office 365 A3 a jeho vyhody pre Ziakov a ucditelov. Aplikacie budu potom pre

Ziakov dostupné aj v offline desktopovej verzii.

Pri prihlaseni do Office 365 sa precvicilo ako sa nastavuje profil a oznamenia. Analyzovalo sa, ¢o je
mozné upravit pri zobrazeni kalendara, uvaZzovalo sa aké ozndmenia si méZzeme zapnut, ¢i vypnut,
kedy je to vhodné a kedy je zapnutie oznamov vyrusujlce. Na stretnuti sa tiez diskutovalo o ré6znych
aplikaciach, ktoré sa mozu vyuzivat pri vyuéovacom procese.
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1. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Licencie pre Studentov a ucitelov balika Office 365 Al

Nastavenie profilu Office 365 Al a profilu Specifického pre Teams
Nastavenia kalendara v Outlook

Aplikacie prostrednictvom Microsoft Teams

PN

1. Licencie pre Studentov a ucitelov balika Office 365 Al

Ministerstvo Skolstva sa dohodlo na spolupraci s firmou Microsoft a zakupilo pre skoly bezplatne
balik Office 365 A1, aby mohli Studenti a ucitelia vyuzivat online priestor na spoluprécu,
vyucovanie a uenie. V tejto verzii maju ucitelia a Ziaci k dispozicii zakladné aplikacie (Outlook,
Word, Excel, Powerpoint, OneNote) a r6zne sluzby (OneDrive, Teams, Sway, Stream, SharePoint,
Forms...) Je to zakladna verzia, ktora vyuziva online priestor.

P. ucitel Peniasko navrhol, aby sa Ziakom ponukla rozsirena verzia balika Office 365 A3 za cenu
2,45 eur/mesacne. V tomto baliku je navyse aj Uplny pristup k pocitaovym aplikaciam balika.
P.ucitelka Macalova videla velky prinos v tom, aby Ziaci mohli mat stiahnuté aplikacie aj vo
vlastnych pocitaCoch, pretoZe na réznych predmetoch Ziaci maju domace ulohy cez Word,
Powerpoint, ¢ Excel dokumenty (Obchodna kore$pondencia, Makroekonémia, U&tovnictvo...).

V baliku A3 sa nachadza aj Publisher (len pre PC), aj Access (len pre PC) a vyhodou je instaldcia
az do piatich pocitaov na jedného pouzivatela, pripadne je moznost aj pouzitia v tablete alebo
teleféne.

S p. ucitelkou Holo%ovou sme porovnali ceny aplikacie pre doméacnosti. Ziaci mozno v rodine
vyuzili kipu Microsoft 365 Family za cenu 99 eur rocne, kde je predplatné az pre 6 oséb alebo
maju predplatné Microsoft 365 Personal, ktoré je 69 eur rocne pre 1 osobu. V tomto pripade je
vyhodnejsie, ked im Skola ponukne vyhodnejsiu verziu za 2,45 eur/mesacne a maju SirSie
moznosti vyuZitia (Teams...) a takisto mozZnost pouzivania pre 5 pouzivatelov.

P. ucitelka Janosikova podotkla, Ze na réznych strankach sa nachadzaju odlisné ceny balika
Office 365. Napriklad Microsoft 365 Family za 95,90 eur/ro¢ne alebo 80 eur/rocne (alza,
datart...). Zlavy ponukaju rézne portaly.

Ucitelia sa vSak zhodli v ndvrhu, aby sa moZnost zaklpenia balika Office 365 A3 ponukla aj cez
Skolu. Prebehla diskusia, ¢i sumu cca 3 eur ddme do rodicovského prispevku alebo navrhneme
moznost zakupenia pre Ziakov a nechame to na ich dobrovolnosti.

P.riaditelka Dvorcakova poprosila p.ucitela Peniaska, aby spisal vsetky vyhody balika a vytvoril
informacny letdk a sthlasila, aby budtci rok mohla byt navrhnuta tato moznost zakupenia balika
pre Ziakov.

V ramci licencii uCitelia odsuhlasili aj moznost, aby pouzité profily (minuloroénych Ziakov a tento
rok konciacich Ziakov) sa nemazali a ostali v platnosti. Licencii je dostatok (10 000) a preto konta
Ziakov sa nemusia mazat. Absolventi sa m6zZu ozvat a komunikovat aj prostrednictvom svojho
profilu a takto zostat v kontakte so skolou.




2. Nastavenie profilu Office 365 A1l a profilu Specifického pre Teams

Ziaci sa prihlasuju do svojho konta cez svoju $kolskti emailovt adresu. Vpravo hore je moznost
nastavenia profilu. Ked' vstipia do svojho profilu mézu si ho upravovat, ale ich emailova adresa
zostava nemenna. Je mozné si zmenit heslo, skontrolovat pripojené zariadenia, pripadne zakazat
stratené zariadenie, vyhodou mdze byt aj skontrolovanie nedavnej aktivity a licencie, ktoré su
priradené a daju sa spravovat aplikacie balika Office 365.

Priamo na webe sa da pracovat s aplikaciami online: Word, PowerPoint, SharePoint, Excel, OneNote
alebo sa pripojit na webovu verziu Teams. V Teams vpravo hore je takisto moznost nastavenia. Vo
véeobecnych nastaveniach je moznost vyberu motivu, rozlozenia a jazyka aplikacie a klavesnice.
Ucitelia upozornili na to, aby si Ziaci vedeli skontrolovat sikromie aj sami. Aj ucitelia mézu vyuZit
spravovanie prednostného pristupu, ak majd nastaveny stav Nerusit. Ucitelia v diskusii podotkli na
dobru spatnu, ktord im poskytuje zakliknutie Potvrdenia o precitani. Na druhej strane nie je
potrebné mat zaskrtnuté policko Prieskumy. V €asti oznamenia je koldnka, kedy sa ma posielat
email. Ak sa zmeska nejaka aktivita na Teams, Ziakovi sa da poslat spravu alebo zavolat. Frekvencia
emailov sa meni od ¢o najskor, cez raz za hodinu, kazdy den, pripadne sa tato aktivita moze vypnut
uplne a ziadne emaily nebudu chodit.

V timoch a kanaloch si ucitelia upravia aké oznamenia chcu, aby sa im zobrazili na pracovnej ploche
a vo vlastnych nastaveniach si mozu Specificky nastavit osobné alebo timové spomenutia, odpovede
na konverzacie. Plati to aj pri nastaveni konverzacii. Je na vyber reklamny pruh a informacny kanal
alebo iba vinformacnom kanali. V kolonke schddze je moiné zapnut oznamenia alebo vypnut
oznamenia, kym sa ucitel alebo Ziak nepripoji. AK mame Specifického Ziaka, ktory potrebuje
kontrolu, mézeme si kliknat na ¢ast Ludia, tak sa da sledovat stav konkrétnej osoby, uéitel moze
dostavat upozornenia, ked dana dotyénad osoba bude k dispozicii alebo offline. Posledna koldnka
v nastaveniach st hovory. Je mozZnost aj presmerovat hovory po niekolkych sekundach, pripadne si
nakonfigurovat hlasovu schranku. Tén zvonenia je predvoleny alebo sa méze zmenit.

3. Nastavenia kalendara v Outlook

Vramci dalSich nastaveni ucitelia podotkli, Ze nastavenia kalenddra su dané a schédza sa
automaticky nastavuje na dizku 30 minut, ale p.u.Peniasko podotkol, Ze lepsie by bolo nastavenie
na 45 minat, aby sme to ruc¢ne nemuseli nahadzovat. Zobrazenie kalendara méZeme v Outlooku.
Keby ucitelia mali nastavenych viac ako jedno konto, mézZe sa zobrazit len ten kalendar, ktory je
potrebny, pripadne sa zmeni poradie v akom sa kalendare zobrazuji. Velkym prinosom je, ked'
vSetky schbédze a planované terminy sd ukdzané vjednom kalendari atak sa uditelia nemusia
presuvat. V aplikacii je aj moZnost pridat si sviatky — Slovensko do kalendara, pripadne narodeniny.
Ucitelia hlavne vyuZivaju OALM Kalendar v rdmci réznych timov, ktoré su vytvorené podla tried
a jednotlivych skupin podla jazykov a predmetov. Zobrazovanie je podla mesiacov, tyZzdriov alebo
pracovného tyzdna. Niektori ucitelia upozornili, Ze ak si chcd so Ziakmi dohodnut vyudovanie
v sobotu alebo v nedelu, treba, aby Ziak vedel, Ze v kalendari sa mu zobrazi hodina len v tyzdni. Ak
bude mat zakliknuty pracovny tyzden, tak si tam len dni od pondelka do piatku. Velkou pomockou
pre rychlu schodzu je aj ikonka s kamerou a textom Okamzita schodza. V danom momente sa hned'
mozu spojit a komunikovat prostrednictvom online priestoru.




4. Aplikacie prostrednictvom Microsoft Teams

Pedagdgovia by radi preskimali viaceré aplikacie ponukané v Office 365. Velkou vyhodou,
hlavne pre triednych ucitelov je aplikacia Insights, kde vidia aktivitu jednotlivych Ziakov, ako
¢asto boli prihlaseni, kedy boli prihlaseni, kedy sa odpojili. Tieto Udaje su rozdelené do dni,
tyzdriov. Uditelia vidia aj subory, ktoré boli otvorené a kedy. Takto si m6zu skontrolovat
aktivitu Ziakov a splnenie jednotlivych uloh.

Velmi dobrou aplikaciou, ktord pouZiva p.u.Peniasko je Survey Money. P. uc.HoloSova
podotkla, Ze to vyuzije hlavne na hodinach anglického jazyka. Bol navrh aplikaciu poufzit aj
na rychle preskusanie Ziakov, ale nie je to dobry napad, pretoze Ziaci m6zu zmenit svoj nazor
a ked' raz zahlasuju, podita¢ im opadt umozni hlasovanie s tym, Ze pripocita hlas na ich
aktualnu reakciu.

Aplikacia Kahoot je vybornou poméckou pre uéitelov a Ziakov ako hravou formou zopakovat
uéivo a otestovat Ziakov z preberaného uciva. Je velmi jednoduché pripravit pre uditela
rdzne kvizy alebo vyuzit mnozstvo kvizov uz vopred vytvorenych. Ziakom staéi len zadat kéd
ambzu spustit kviz. Uditel vidi rychlost odpovede, poradie Ziakov, spravne odpovede.
Vsetko sa mu zobrazuje vo forme Statistik. Aj pri kontrole Ziaci maju krasny ndhlad a spatnu
vazbu.

1. Zavery a odporucania:
1. Analyzovat vyhody a nevyhody balikov Office 365 Al a A3 a pripravit informacny letak
pre rodi¢ov s moznostou zakupenia verzie A3
2. Zabezpeit spravne nastavenie profilu a kontrola ochrany udajov
3. Spravne si nastavit oznamenia schédze, konverzacie, timov a kanalov, konkrétnych oséb
a ich zapnutie alebo vypnutie
4. Prestudovat aplikacie Office 365 a navrhnut, ktoré su pre pedagdgov vhodné na poufZitie
pri vyucovani
5. Analyzovat vyhody a nevyhody réznych aplikacii
2. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Katarina HoloSova
3. Datum 5.5.2021
4. Podpis
5. Schvalil (meno, priezvisko) Ing. Stanislav Peniasko
6. Datum 5.5.2021
7. Podpis




