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11. Manazérske zhrnutie:

Na stretnuti Klubu IKT sme sa zaoberali problematikou vyuzitia Google apps vo vychovno-vzdela-
vacom procese realizovanom v $kole. Vzajomne sme diskutovali o0 sktisenostiach s ich pouzivanim
pri nasej kazdodennej praci.

V prvej Casti stretnutia nam Ing. Peniasko poskytol pohl'ad na aplikacie Google z aspektu spravcu.
Ako spravca systému nas oboznamil so zakladnymi parametrami administratorského konta. Upriamil
nasu pozornost’ na ¢innosti suvisiace so spravou jednotlivych organizacnych jednotiek, spravou za-
riadeni a so zariadeniami organizacie.

V druhej Casti stretnutia sme sa podrobnejSie venovali niektorym aplikaciam, ktoré nam Google po-
nuka. Zamerali sme sa predovSetkym na tie z nich, ktoré ¢astejSie pouzivame pri nasich pracovnych
povinnostiach. Zaroven sme si ukazali aj niektoré nazorné ukazky ich vyuzitia vo vyucovacich pred-
metoch — napr. pri aplikacii Earth.

V zavere stretnutia boli i¢astnikmi klubu navrhnuté odportcania pre pracu s uvedenymi aplikaciami.

Kracové slova:
Google Admin, Google apps, sprava organiza¢nych jednotiek, sprava zariadeni, pravidla pre spravu,
zariadenia organizcie, implementécia aplikacii vo vyucovani




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Stcasna doba je charakteristickd neustdlym rozvojom informac¢no-komunikac¢nych technologii.
Z tohto dovodu je priam nevyhnutné neustale zvySovanie informaénej gramotnosti uéitel’'ov aj Ziakov.
Jednym zo spdsobov, ako takéto zvySovanie dosiahnut’, je vyuzivanie Google apps zo strany ucitel'ov
i ziakov. Jednotlivé aplikacie od Google prispievaju k ul'ahéeniu a zefektivneniu vychovno-vzdela-
vacieho procesu. Ich implementovanim v réznych vyucovacich predmetoch sa vzdelavanie stava pu-
tavej$im, dynamickejSim a zaujimavejs$im pre ziakov.

V tvode stretnutia klubu nam p. Ing. Peniasko ukazal, ako sa spravuje systém s Google apps. Na
spravu je vytvorené Specialne administratorské konto. K prihlaseniu do systému je potrebné zadat’
pozadované heslo. Po prihlaseni sa ndm zobrazi obrazovka s domovskou strankou (vid’ Obrazok ¢.1).
Na lavej strane obrazovky su v stipci pod sebou usporiadané nasledovné ikony: Domovska stranka;
Hlavny panel; Adresar; Zariadenia; Aplikacie; Zabezpegenie; Prehl’ady; Fakturacia; Ucet; Pravidla.
V administratorskom profile je aj ikonka Spravca na rozdiel od prihlasenia beznym uZzivatel'om.
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Nasledne sme si povedali niekol'’ko uzito¢nych informacii k sprave organiza¢nych jednotiek. K tomu,
aby sme sa dostali k jednotlivym kontam, je potrebné najskor kliknit’ na Adresar, potom zvolit’ Uzi-
vatel'ov. Zobrazia sa nam organiza¢né jednotky ako napriklad jednotlivé ziacke skupiny, absolventi,
administrativa $koly, $kolsky internat, ucitelia OALM. V d’alsom kroku sme si pridali filter skupina,
pri hladani konkrétnej skupiny. Co sa tyka Ziakov, ti maju vytvorené skupiny v poradi podl'a toho,
kedy zacinaji $kolsky rok — napr. 2017_2018; 2018 2019; 2020_2021 a pod. (vid’ Obrazok ¢.2).
V pripade, Ze spravca pos$le zo svojho profilu nejaky mail uréitej skupine, spravu dostanu vSetci Cle-
novia danej skupiny.

Pan Ing. Peniasko nas d’alej oboznamil s pravidlami pre spravu Ziackych kont. Kazdy Ziak $koly ma
svoje konto, ktoré moze pouzivat’ od zaciatku Stiidia. Konto méze vyuzivat' aj po skonceni Stidia, ak
sa Vv priebehu roka aspon 1 raz prihlasi do systému. V pripade, Ze sa po¢as roka ani raz neprihlasi, je
konto so vsetkymi datami automaticky vymazané bez upozornenia uzivatel'a. Maximalne je v systéme
k dispozicii 500 uzivatel'skych kont.
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V d’al$ej Casti stretnutia sme presli K praci so samotnymi Google apps. Po kliknuti na ikonu Aplikacie
a nasledne Stav sluzby sa dostaneme k zoznamu vsetkych aplikacii, ktoré ma uzivatel’ pristupné v na-
Sej organizacii. Medzi ne patria napr. Classroom, Disk a Dokumenty, Gmail, Google Meet, Kalendar,
Skupiny pre firmy, Weby, Ulohy (vid’ Obrazok &.3). Vetky aplikacie su nastavené takym spdsobom,
Ze si ich uzivatel’ m6ze nainstalovat’ do PC aj v off-line verzii.
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Délezitou sticastou administratorského profilu st zariadenia. Vsetky zariadenia, na ktoré si Skolsky
ucet pridame, je mozné spravovat’ skolou. Z tohto dévodu nie je vhodné, aby sa Skolské ucty pridavali
do sukromnych zariadeni, lebo potom tieto zariadenia spravuje $kola. Skola méze vymazat’ vietky
uzivatel'ské data ako aj najst’ zariadenie, lokalizovat’ ho. VysSie spomenuta synchronizacia sa v mi-
nulosti pouzivala iba pre skolské tablety, ktoré su v sucasnosti uz vyradené v skole.

V pripade straty telefénu alebo tabletu s Androidom moézeme stratené zariadenie vyhladat. Ak sme
don pridali t¢et Google, funkcia Najdi moje zariadenie sa automaticky zapne. Pri vzdialenom vy-
hladavani je potrebné prejst’ na android.com/find a prihlasit’ sa do u¢tu Google. Strateny telefon do-
stane upozornenie. Na mape sa zobrazia informacie, kde sa telefon nachadza. Na jednom profile sme
si uvedenu situaciu pod vedenim p. Ing. Peniaska aj realne vyskusali.

V profile spravcu je mozné najst’, ¢i uréitd sprava bola poslana a dorucena. Je potrebné vybrat’ na
Pavom paneli s nastrojmi Prehl'ady a nasledne zvolit Hl'adanie protokolov v e-maili. Zobrazia sa nam
detaily spravy — napr. meno odosielatel'a, predmet spravy, datum odoslania a pod. Na konkrétnom
priklade sme si ukazali, ze m6Zeme najst’ potvrdenie o odoslani spravy (vid’ Obrazok ¢.4).
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Jednou zo $pecialnych skupin je Ucitelia aplikacie Uéebna. V tejto skupine st vSetci ti uzivatelia,
ktori maju pristup k aplikacii Trieda. Spravca moze pridavat’ ¢lenov, hromadne nahrat’ ¢lenov, nasta-
vit' pristup (vid’ Obrazok ¢.5). Po pridani uéitel'ov do skupiny, mézu uéitelia nasledne pridavat’ jed-
notlivych ziakov triedy.

Ucebnia Google je platforma na riadenie vyuc¢by, ktora sa zameriava hlavne na triedy, pracu Studentov
a znamky. Jej vyhodou je aj efektivne poskytovanie spitnej viazby. Prostrednictvom Ucebne mozu
ucitelia uverejiovat’ tlohy v streame triedy a pridavat’ média ako st videa YouTube alebo materialy
z Disku Google. Existuje tiez moznost’ naplanovat’ si tlohy vopred. Podrobnejsie sa tejto aplikacii
budeme venovat’ na najblizSom stretnuti klubu.
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Dalsou z &asto vyuzivanych aplikécii je Disk. Na Disku pouzivame zdiel'any prie¢inok pre $kolské
dokumenty Zboroviia. Su tam zverejnené rdzne typy priecinkov: Formulare, Propaga¢né materialy,
Vnutorné predpisy §koly, Skolské vzdelavacie programy, Fotogaléria a pod.

Dalej sme sa venovali nasledovnym aplikaciam: Google Earth, Meet, Hangouts, Weby a Kalendar.

Aplikacia Google Earth obsahuje sadu nastrojov na zobrazenie budov a krajiny v 3D grafike, pano-
ramatickom zobrazeni ulic, umoziuje prezerat obrazky vzdialenych galaxii a pod. V ramci klubu
sme diskutovali ako m6Zeme 3D model vyuzit’ vo vyuéovacich predmetoch. Pan Ing. Peniasko pou-
ziva Google Earth od 1. ro¢. v predmete Informatika. Ukazal nam nazorne aj konkrétne ziacke pre-
zentacie vytvorené S vyuzitim spominanej aplikacie. Pani Mgr. Macalova uviedla, ze aplikdciu mo-
Zeme implementovat’ aj do predmetu Cvicenia v cvicnej firme — napr. ak cheu Ziaci ukazat, kde sa
nachadza ich cvi¢na firma a pod.

Meet aplikacia umoznuje uskutocnovat’ videokonferencie vo vysokej kvalite. Ktokol'vek s uétom
Google moze vytvorit’ online stretnutie. Kliknutim na Nové stretnutie ziskame odkaz, ktory odosleme
uzivatel'om, s ktorymi sa chceme stretnuat’.

Hangouts — ide 0 jednotny nastroj na textovu, hlasovi a video komunikaciu.

Weby — pomocou aplikécie je mozné vytvarat’ jednoducho a rychlo putavé a kvalitné weby pre tim,
projekt alebo udalost’.

Kalendar — predstavuje sluzbu na organizaciu ¢asu, planovanie a spravu uloh a udalosti. Umoznuje
pouzivatel'ovi Vytvarat’ a upravovat’ tlohy a udalosti, pre ktoré je mozné nastavit’ upozornenia zasie-
lané do mobilného zariadenia (smartfonu, tabletu).




13. Zavery a odporucania:

Google apps vyuzivame pri nasej kazdodennej edukacnej ¢innosti a stali sa jej neodmyslitel'nou su-
¢astou. K tomu, aby sme s nimi mohli ¢o najefektivnejsie pracovat’, je potrebné mat’ o nich dostatok
informacii.

Clenovia klubu skonstatovali, e je doleZité oboznamit' vsetkych uditelov obchodnej akadémie
0 existencii skupiny Ucitelia aplikacie Uéebna. K tomu, aby ju mohli vyuZzivat', je potrebné ich pri-
danie do tejto skupiny. Administrator pridava ucitelov a ti potom mozu nasledne pridavat’ svojich
ziakov.

Taktiez by bolo potrebné povedat’ pedagdégom, Ze existuje moznost’ v spravcovskom profile najst
potvrdenie 0 odoslani urcitej spravy. V pripade, ze ziaci maju konflikt ohl'adne odoslania mailu alebo
ulohy, daju sa najst’ z tohto miesta presné informéacie 0 odoslani a doruceni spravy.
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