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Spravy
11. Manazérske zhrnutie:

Stretnutie Klubu IKT reagovalo na moznosti vyuzitia zakipenych licencii Microsoft 365,
ktoré vyuzivaji vSetci Ziaci aj ucitelia v Skole aktoré poskytuji pemzum moznosti
a nastrojov na vyucovanie aj pracu. Zarovei sit zdrojom pre ziskavanie zrucnosti, ktoré buda
ziaci ako absolventi obchodnej akadémie vo svojej praxi potrebovat’.

Pritomni pedagogovia rozdelili obsah klubu na ¢asti — ked’ze sa na klube stretavaju ucitelia
roéznych predmetov, Specifikovali pouZitie platformy Microsoft 365 vo vyucovani
konkrétnych predmetov. V druhej ¢asti klubu sa zamerali na vyuzitie Microsoft 365 na
pracovné ¢innosti mimo vyucovacieho procesu. Navzdjom sa informovali a vymienali si
skuisenosti vo vyuzivanim médii, aplikacii on line aj off line platforiem na hodinach cudzich
jazykov, odbornych predmetov a v§eobecno-vzdelavacich predmetov. Analyzovali, ktoré
aplikacie dokézu vhodne vyuzit’ pre komunikaciu, zdiel'anie obsahu, prezentacné zru€nosti ¢i
rozvoj kreativity.

V poslednej faze klubu sa venovali tvorbe zdiel'aného kalendara a skuSanim jeho moznosti v
praxi.

kratka anotacia, kPucové slova:
Microsoft 365, licencia, komunikéacia a planovanie, zdiel'any kalendar, bezpe¢né
zalohovanie, zdiel'anie obsahu a informacii




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Na tvod stretnutia sa ¢lenovia klubu dohodli, Zze sa budu venovat' vyuzivaniu moznosti
roznych aplikacii Microsoft 365, v druhej Casti klubu sa zameraju na vyuzivanie zdiel'aného
kalendara. Aplikacie sa daji pouzivat' nielen v prezencnej forme vyucovania, ale aj pocas
distan¢ného vzdelavania na ro6znych vyucovacich hodinach. Moznosti programu vedia vyuzit
aj Clenovia Zziackej Skolskej rady pri vzajomnej komunikacii aj pri priprave akcii aich
propagacii. Podmienkou plnohodnotného vyuzitia programu je zakupenie licencii, ¢o Skola
ma, ale aj dobre vybavené ucebne IKT a funkény rychly internet na Skole. Pedagogovia
zhodnotili, Zze na Skole by sme potrebovali eSte asponi jednu ucebiiu vybaveni funkénymi
pocitac¢mi..

Ako sucast’ vyucovacieho procesu vyuzivaju ucitelia hlavne:

- Balik Office — kancelarsky softvér vyuzivany na takmer vsetkych predmetoch a
prepaja zruénosti z informatiky, odbornych predmetov aj jazykov - Word, Excel,
PowerPoint

- MS Teams — ako komunika¢ny kandl hlavne pocas diStancného vzdeldvania, cez tento
program  vytvdrame timy, priradujeme Ulohy, pracujeme v skupinich
a komunikujeme.

- Forms — na vytvaranie testov a kvizov, pomocou Microsoft Forms mdzete vytvéarat
prieskumy, kvizy a ankety, pozyvat’ ostatnych, aby nan odpovedali pomocou takmer
I'ubovol'ného webového prehliadaca alebo mobilného zariadenia, zobrazovat
vysledky v redlnom case pocCas ich odoslania, pouzivat vstavani analyzu na
vyhodnotenie odpovedi a exportovat’ vysledky do Excelu na d’alSiu analyzu alebo
klasifikaciu.

- Sway - je to nastroj na vytvaranie prezentacii, ktoré¢ st moderné a dynamické.
Nevyhodou je to, Ze sa da vyuzit' len online, preto ucitelia siahnu radSej po inych
prezentacnych programoch. V programe Sway sa da vytvorit’ aj video. — ucitelia sa
zhodli na tom, ze je pre nich navhodnej$i program na vytvaranie prezentacii
PowerPoint.

- K dispozicii st este Outlook a OneDrive, ktoré ale uditelia vyuzivaji len malo.

Pedagbgovia sa zhodli, ze je dolezité, aby bol ulitel’ zru¢ny narabat’ a orientovat’ sa v tychto
programoch a vSetky programy a ich moznosti si prakticky skusali.

Mimo vyucovacieho procesu sa pri praci pedagogov daju vyuzit'’ d’alSie programy:

- SharePoint — vyuzivany ako tlozisko a dokumentova kniznica skoly, m6zu sa v nom
ukladat’ a zdiel'at’ dokumenty, fotografie, videa. Do SharePoint sa da nastavit aj
prevenéno-informaény modul KyberSikana.

- Organizacia povinnosti a ¢asovy manazment sa da robit’ cez Planner alebo Kalendar.

V dalsej casti klubu IKT pedagogovia skiumali moznosti roznych druhov kalendérov — cez
AsC agendu, cez Outlook a cez gmail. U jednotlivych kalendarov sme presli ich moznosti.
Poziadavkou pedagdgov bolo, aby sa do kalendéara dali preklopit’ Skolské aj iné povinnosti
a aby bol zdiel'atel'ny.

Pri vyucovani ucitelia eSte potrebuji programy na vytvédranie grafickych néavrhov
a pracovnych listov, ktoré ale nie s v balicku Microsoft 365. Preto sa na zéklade skusenosti
zhodli, ze d’alsimi doplnkovymi programami su:
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- Canva — je to prakticky graficky nastroj, kde sa daji najst’ aj Sablony na diplomy,
plagaty, pracovné listy. Tento program je vyuzivany aj pri tvorbe prezentacii alebo
propagacného materidlu cvicnou firmou. Jeho vyhodou je prehladnost
a jednoduchost’.

- Wizer — je program, pomocou ktorého sa daja vytvarat’ pracovné listy pre kazdy jeden
predmet. Nevyhodou je, Ze ich pouzitie je mozné len v online prostredi.

- Mindmaplelite — je program vhodny na vytvaranie myslienkovych map. Vyuzivaji ho
najma ucitelia cudzich jazykov, dejepisu ¢i geografie.

Vyucujuci skonstatovali, ze najvacsi problém je vSak v tom, ze nie vSetci Ziaci maju pristup
na pocitac a internet, internet ma nestabilny ¢i slaby signal. Ziakom a pedagdégom pomohlo
zakupenie licencii, pretoze inak by boli pre nich tieto programy finan¢ne nakladné.

13. Zavery a odporucania:

Délezitou stiastou vyudovania je aj vyuZzivanie Microsoft 365. Skola zakupila licencie pre
kazdého ziaka aj pedagdga, pretoze komunikdcia a praca v praxi je Uzko spétd s pocitatmi
a konkrétnymi aplikdciami. Ziakov bavi takyto spdsob vyu¢ovania a da sa pri fiom skibit
zruénosti réznych odborov. Niekedy je problémom staré technické vybavenie a slaby
internet, kazdopadne sa ale pri vyu€ovani S vyuzivanim Microsoft 365 mnohému naucia ako
ziaci, tak aj ucitelia.

Jednym zo slabin Skolstva je pomalé reagovanie na moznosti rozvijajicich sa technologii.
Preto je potrebné, aby sa sami pedagogovia neustale vzdelavali a rozvijali praktické zru¢nosti
pri vyuZivani online aj offline nastrojov. Vdaka zakipenym licencidm moéZeme plne
vyuzivat vSetky moznosti, ktoré nam program poskytuje. Je ale potrebné, aby sa
pedagogovia nebali vyuzivat ich apripadne aj absolvovali vzdelavanie pre interaktivnu
Skolu. Odporucame absolvovat vzdeldvanie na pouZzivanie jednotlivych programov
Microsoft 365.

14. Vypracoval Mgr. Anna Dvors¢akova
15. Datum 22.11. 2022
16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) | Ing. Stanislav Peniasko
18. Datum 22.11. 2022
19. Podpis
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Prezenéna listina zo stretnutia pedagogického klubu
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PREZENCNA LISTINA
Miesto konania stretnutia: OA LM, miestnost’ ¢. 103
Datum konania stretnutia: 16. 06. 2021
Trvanie stretnutia: od 13.45 hod. do16.45 hod.
Zoznam Ucastnikov/€lenov pedagogického klubu:
¢. | Meno a priezvisko Podpis Institucia
1. |Ing. Stanislav Peniasko OA LM
2. |Mgr. Zuzana Macalova OA LM
3. | Mgr. Anna Dvorscakova OA LM
4. |Mgr. Katarina HoloSova OA LM
5. | Mgr. Zuzana JanoSikova OA LM
6. | Mgr. Miroslav Droppa OA LM




